CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN QUAY PHIM VÀ CHỤP HÌNH 
KỶ YẾU TỐT NGHIỆP TẠI TRƯỜNG ĐẠI HỌC SÀI GÒN

Kính gửi: 
- Ban Giám hiệu Trường;



- Lãnh đạo Ban Quản lý Dự án và Hạ tầng;


- Lãnh đạo Phòng Công tác Sinh viên;


- Lãnh đạo Khoa………………………
Tôi tên là: 
Mã số SV: 


Ngày sinh:
Hiện đang học lớp:


Ngành:
Khoa:


Hệ:
Khóa:

Số điện thoại:
Hộp thư điện tử:
 
Tôi kính mong Ban Giám hiệu Trường, Lãnh đạo Ban Quản lý Dự án và Hạ tầng, Phòng Công tác Sinh viên, Khoa…………………… xem xét, tạo điều kiện cho phép tôi được thực hiện việc chụp hình, quay phim làm kỷ yếu tốt nghiệp, cụ thể như sau:
Số lượng người tham gia: … người, trong đó có … sinh viên; … nhân viên chụp hình/quay phim; … nhân viên trang điểm; … nhân viên hỗ trợ khác;
Thời gian thực hiện: Từ … giờ … ngày …/…/20… đến … giờ … ngày … /…/20….

Địa điểm cụ thể: Khu vực …………..…. thuộc cơ sở …… Trường Đại học Sài Gòn.
Danh sách người tham gia và trang phục được thể hiện cụ thể tại tài liệu Thông tin chi tiết thực hiện kỷ yếu tốt nghiệp đính kèm theo đơn này.
Tôi cam kết tuân thủ nghiêm túc mọi quy định của Nhà trường, bao gồm nhưng không giới hạn ở việc bảo đảm an ninh, trật tự; bảo vệ tài sản, không để xảy ra mất cắp; không gây tiếng ồn hoặc làm ảnh hưởng đến hoạt động giảng dạy, học tập và công tác của Nhà trường; đồng thời giữ gìn vệ sinh và mỹ quan khuôn viên; không tự ý di chuyển, sắp xếp hoặc sử dụng đồ đạc của Nhà trường (nếu xảy ra hư hại đồ đạc trong quá trình thực hiện, tôi chấp hành việc bồi thường theo yêu cầu của Nhà trường); việc quay phim và chụp hình chỉ nhằm mục đích thực hiện sản phẩm kỷ yếu tốt nghiệp để làm kỷ niệm cá nhân, không nhằm mục đích thương mại.
Tôi hoàn toàn chịu trách nhiệm trước Nhà trường và trước Pháp luật đối với mọi sự việc phát sinh liên quan đến bản thân và những người đã được cho phép vào Trường khi thực hiện việc chụp hình, quay phim, cũng như toàn bộ nội dung sản phẩm bộ kỷ yếu tốt nghiệp.
Tôi kính mong Ban Giám hiệu Trường, Lãnh đạo Ban Quản lý Dự án và Hạ tầng, Phòng Công tác Sinh viên, Khoa…………………… xem xét và chấp thuận./.

Ý KIẾN LÃNH ĐẠO KHOA
TP. Hồ Chí Minh, ngày … tháng … năm 20…



Người làm đơn



(ký và ghi rõ họ tên)
DUYỆT CỦA BAN GIÁM HIỆU
THÔNG TIN CHI TIẾT THỰC HIỆN KỶ YẾU TỐT NGHIỆP

Thời gian: Từ …. giờ… ngày …./…./20… đến …giờ… ngày …./.…/20…

Tại cơ sở: ……………………………..

I. DANH SÁCH NGƯỜI THAM GIA:
	STT
	Mã số SV/

Số CCCD
	Họ và tên
	Khoa/Đơn vị
	Số điện thoại
	Vị trí

	1. 
	3122222222
	Phạm Văn A
	Khoa Giáo dục
	0123456789
	Người làm đơn;

Sinh viên.

	2. 
	3122233333
	Trần Thị D
	Khoa Giáo dục
	0191234567
	Sinh viên

	3. 
	07954545454
	Lê Thị B
	Studio ABC

Địa chỉ: 123 đường 321 phường ABC, TP.HCM

(ghi rõ địa chỉ tiệm hoặc nếu thợ tự do thì ghi địa chỉ nhà thợ)
	0456789654
	Nhân viên chụp hình

	4. 
	07855555555
	Phan Hữu C
	
	0383838383
	Nhân viên trang điểm

	5. 
	07888888888
	Nguyễn Thị M
	
	0787878787
	Nhân viên hỗ trợ

	6. 
	
	
	
	
	


II. TRANG PHỤC:
	STT
	Tên trang phục
	Hình ảnh trang phục
	Ghi chú

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	


III. THIẾT BỊ:
	STT
	Tên thiết bị
	Số lượng
	Thông tin chi tiết
	Ghi chú

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	



Ý KIẾN LÃNH ĐẠO KHOA
TP. Hồ Chí Minh, ngày … tháng … năm 20…



Xác nhận của người khai báo thông tin chi tiết



(ký và ghi rõ họ tên)
Ý KIẾN PHÒNG CÔNG TÁC SINH VIÊN
