QUY PINH VE QUAN LY, TO CHUC HOAT PONG KHOA LUAN TOT NGHIEP
CHO HE CHINH QUY, PAO TAO THEO HE THONG TIN CHI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1516 /QD DHSG-DT ngay 27/09/2011
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Sai Gon va Quyet dinh so 2410/QD-DHSG-DT ngay 25 thang 11 nam 2015
vé viéc sira doi Piéu 1, Piéu 6, Piéu 9 ciia Quyét dinh sé 1516/QD-DHSG-DT)
CHUONG I
Nhu’ng quy dinh chung
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Véan ban nay quy dinh vé quan i, t6 chirc thuc hién khoa luan t6t nghiép (KLTN) cho sinh vién dai hoc hé
chinh quy, 4p dung dbi véi cac khoa dao tao theo hé thong tin chi.

2. Quy dinh nay khong ap dung dbi véi cac khoa dio tao theo hinh thirc vira 1am vira hoc va theo hoc ché
nién ché”.

Diéu 2. Muc tiéu ciia hoat dong khoa luin tét nghiép )

1. Sinh vién dugc lam quen v6i cong tac nghién ctru khoa hoc, ti€p can va van dung cac phuong phap
nghién ctru khoa hoc, biét cach thuc hién mot cong trinh nghién ctru khoa hoc.

2. Sinh vién biét van dung cac kién thirc da hoc dé dé xuit, giai quyét nhiing véan dé cua khoa hoc va thuc
tién thudc linh vie duge ddo tao.

3. Néng cao kha nang hop tac, lam viéc nhom trong hoat dong nghién ctru khoa hoc cta sinh vién.

Dié¢u 3. Yéu ciu ciia hoat dong khoa luin tbt nghlep

1. Phu hop véi kha nang va nguyén vong ctia sinh vién.

2. Phu hop véi ndi dung churong trinh ddo tao va thuc tién xa hdi.

3. Phu hop vdéi dinh huong hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua truong.

4. Khong sao chép ni dung tir cac cong trinh khéac. Tu liu st dung phai duge chu thich ngudn dan rd rang.

Dié¢u 4. Noi dung khoéa luin tét nghiép

1. Nghién ctru co béan trong linh vuc dugc dao tao.

2. Nghién ctiu u’ng dung trong linh vuc dugc dao tao.

3. Nghién ctru trién khai trong linh vuc dugce dao tao.

Piéu 5. Hinh thirc thue hién khéa luin tot nghlep

1. KLTN dugc thuc hlen theo nhom sinh vién, g01 la nhém KLTN.

2. Mdi nhém KLTN c6 tir 01 dén 03 sinh vién cung thuc hién chung mot dé tai do mot giang vién huéng
dan.

Dicu 6. Di¢u kién dé sinh vién dwoc 1am khéa lun tot nghiép

1. C6 sb tin chi da tich lity 16n hon hodc bang 75% tong so tin chi quy dinh cho nganh dio tao; diém trung binh
chung tich lily (theo thang diém 4) dat tir 2,5 tro 1én.
2. Céc diéu kién bo sung khac do khoa/ nganh do tao quy dinh
Piéu 7. Giang vién hwéong din va gidng vién danh gia KLTN
L. Giéng vién huéng dan (GVHD) va giang vién danh gia (GVDG) KLTN Ia cén by, giang vién trong hodc
ngoai truong, dat mot trong céc tiéu chudn sau day:
a) C6 chuc danh glang vién chinh tr¢ 1€n hodc c6 hoc vi t1en si.
b) C6 bang thac si va c¢6 thoi gian giang day dai hoc, cao dang tir 03 nam trg 1én.
2. Trong mot ndam hoc mdi nguoi huéng dan khong qua 08 KLTN va khong danh gia qua 16 KLTN.
3. Giang vién khong tham gia hudng dan va danh gia KLTN cuta nguoi than (cha, me, vo, chéng, con, anh,
chi, em rudt).
Diéu 8. Trinh tuw to chire thwe hién hoat dong khéa luén tot nghiép
1. Hoat dong KLTN duogc to chue theo cac bude: giao dé tai, duyét dé cuong, thuc hién KLTN, danh gia
KLTN, bao céo két qua danh gia.
2. Truong khoa/ nganh dao tao chiu trach nhiém xay dung ké hoach va td chire thuc hién hoat dong KLTN.

. CHUONG 11 )
To chirc hwong dan khoa luin tot nghiép

Di¢u 9. Giao dé tai khoa luin tét nghiép



1. Khoa/ nganh dao tao cong bd danh sach sinh vién du diéu kién 1am KLTN va danh muc dé tai KLTN (tén dé
tai, sd luong sinh vién tham gia, ho va tén GVHD).

2. Khoa/ nganh do tao t6 chirc cho sinh vién ddng ky dé tai KLTN, dang ki theo mau (phu luc 1). Bé tai KLTN
do sinh vién dang ki c6 thé trong danh myc dé tai KLTN do khoa/ nganh do tao cong bd hodc dé tai méi do sinh vién
dé xuat. Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cua khoa/ nganh duyét dé tai va nguoi huéng dan.

3. Khoa/ nganh dao tao cong bd danh sach sinh vién lam KLTN va nguoi hudng dan; hudng dan sinh vién xay
dung @& cuong KLTN. Tuy theo dic thu cia timg linh vyc dao tao, truong khoa/ nganh quy dinh cu thé vé noi dung va
hinh thirc dé cwong KLTN.

4. Khoa/ nganh dio tao cong bd danh sach sinh vién du diéu kién lam KLTN trudc khi sinh vién dang ki hoc
phan/mén hoc & hoc ki thir 7 ctia khoa dao tao. Cac sinh vién trong danh sach lam KLTN s& khong dang ki cac hoc
phan/mon hoc thay thé KLTN. Truong hop sinh vién c¢6 nhu cau hoc thém, dang ki va déng hoc phi theo qui dinh, két
qua hoc tép s& dugc tinh vao diém trung binh chung hoc tdp ctia SV

Pi¢u 10. Duyét dé cuong khéa luan tot nghiép
1. Cac nhom sinh vién dugc giao dé tai KLTN phai hoan thanh d& cuong KLTN va ndp cho GVHD dung
thoi gian quy dinh.
2. GVHD duyét dé cuong KLTN va bao cao két qua cho truong khoa/ nganh dao tao.
3. Truong khoa/ nganh chiu trach nhiém quy dinh cu thé vé quy trinh va thu tuc duyét dé cuong KLTN.
4. Can ctr két qua xét duyét dé cuong KLTN, truong khoa/nganh dao tao quyet dinh danh sach sinh vién
chinh thirc dugc lam KLTN (phy luc 2), thong bao cho SV va bao cao vé Truong (ndp cho Phong Dao tao).
Diéu 11. Thue hi¢n khéa luin tot nghiép
1. Thoi gian thyc hién KLTN t6i thiéu 1a 10 tuan 18, bat ddu tir ngay quyét dinh danh sach sinh vién chinh
thirc duoc lam KLTN cho dén ngay sinh vién nop KLTN.
2. Trong thoi gian thyc hién KLTN, GVHD phai cong bd lich tiép va huéng dan sinh vién mét cach nghiém
tac; nhom KLTN phai chi dong thye hién cac nhi€ém vu nghién ctru theo deé cuong da dugc duyét.
3. Bén thoi han quy dinh, nhém KLTN ndp cho khoa/ nganh dao tao 3 bg, moi bd gém 1 ban KLTN va 1
ban tom tit. S6 trang cua KLTN do khoa/ nganh dao tao quy dinh.
4. Sau khi quyét dinh danh sach sinh vién chinh thirc duoc lam KLTN, GVHD cé quyén dé nghi truong
khoa/ nganh ddo tao dinh chi lam KLTN dbi véi nhimng sinh vién khong thyc hién nhiém vu nghién ciu.
Nhiing sinh vién nay s& nhan diém 0 mén KLTN.

CHUONG 111
V& hinh thirc, ndi dung khéa luin tét nghiép Piéu 12. Hinh thirc trinh bay khéa

ludn tot nghiép

1. Trang bia, trinh bay theo phu luc 3.

2. Trang phu bia trinh bay theo phu luc 4.

3. Loi cam doan trinh bay theo phu luc 5.

4. Loi cam on.

5. Muc luc trinh bay theo phu luc 6.

6. Danh muyc cac chit V1et tat trinh bay theo phu luc 7.

7. Danh muc céc bang (neu ¢0) trinh bay theo phu luc 8.

8. Danh muc céc so' do (n€u co) trinh bay theo phu luc 9.
Diéu 13. Cau triic ndi dung khéa luin tét nghi¢p
Noi dung KLTN trinh bay theo thur tu :

1. Mo dau.

2. Noi dung cua khoa luén, gdm céc chuong, myc, tiéu muc,

3. Két luan va kién nghi.

4. Danh muyc tai liéu tham khao.

5. Phu luc (néu co).
Diéu 14. Cach trinh bay khoéa luan
Khoa luan phai dugc trinh bay ngan gon, rd rang, mach lac, sach s&, khong duoc tiy xo04, c6 danh sb trang,

danh s bang biéu, so d6, hinh v&, d6 thi, .

1. Soan thio van ban
Khéa luan dugce st dung chit Times New Roman, c& 13 cua hé soan thao Winword hoéc tuong duong; mat
do chir binh thuong, khong dugc nén hodc kéo dan khodng cach gitra cac chir; dan dong dat & ché do 1,5
lines; 1& ‘trén 3,5cm; 16 dudi 3cm; 1& trai 3,5cm; 1& phai 2cm. SH trang duoc danh ¢ gitra, phia trén dau moi
trang gidy. Néu c6 bang biéu, h1nh \C trlnh bay theo chiéu ngang kho gidy thi dau bang 1a 18 trai cta trang,



nhung nén han ché trinh bay theo cach nay.
Khoa luén duoc in trén mot mat gidy tring kh6 A4 (210mm x 297 mm).
2. Tleu muc
Céc tiéu muc cua khoa ludn dugce trinh bay va danh s6 thanh nhom chir s6, nhiéu nhat gém 4 chir s6 voi s6
thir nhét chi s6 chuong (vi du 3.1.2.1. chi tiéu muc 1 nhom tiéu muc 2 muyc 1 chuong 3). Tai méi nhom tiéu muc
phai co it nhat hai tleu muc, nghla 1 khong thé c6 tiéu muc 2.1.1 ma khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.
3. Bang bleu, so' do, hinh vé, phuong trinh
Viéc danh s6 bang biéu, so d6, hinh v&, phuong trinh phéi gan v6i s6 chuong; vi du: Hinh 3.4 ¢6 nghia 14 hinh
thir 4 trong chuwong 3. Moi bang biéu, so do, do thi 1ay tir cac ngudn khac phai dugc trich dan day du, vi du
“Nguén Bo GD-DT 2011”. Ngudn duoc trich dan phai duoc li€t ké chinh xac trong danh muc Tai liéu tham
khao. Dau de ctia bang biéu ghi phia trén bang, ddu dé cta hinh vé& ghi phia du6i hinh.
4. Viét tit
Khong lam dung viéc viét tat trong khoa luan. Chi viét tat nhiing tr, cum tr hodc thuat nglt dugc st dung
nhiéu lan trong khoa luan. Khong Viét tét nhiing cum tur dai, nhiing ménh dé khong viét tat nhitng cum tir it
xuat hién trong khoa luén. Néu can Vlet tat nhitng tir, thuat ngtr, tén co quan, t6 chuc, . . thi dugc viét tat sau 1an
viét thir nhét co kém ‘theo chir viét tit trong ngodc don. Néu khoa luan co nh1eu chir viét tit thi phai co bang
danh muc céc chir viét tat (xep theo thir tw ABC) ¢ phan diu khoa luan. Viét tit cac thudt ngit va cum tir nudc
ngoai phai theo quy dinh quoc té.
5. Cach trich dén tai li¢u tham khao
Vige trich dan phai theo s6 thir tu cia tai liéu & Danh muc tai liéu tham khao va duoc dat trong ngodc vuong,
khi cin c6 ca sb trang, vi du [16, tr.314-315]. Dbi voi phan duoc trich dan tir nhiéu tai liéu khac nhau, sé cta
cac tai liéu do dugc dat trong cung mot ngodc vuodng, theo thir tu tang dan, vi du [5, 21, 49]. Bbi voi cac tai lidu
lién tiép, dung gach ndi gitta cac s6 tha tu cia tai lidu trich dan, vi dy [7-11].
6. Cach sap xép tai li¢u tham khéo
a) Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo timg ngon ngir (Viét, Anh, Phap, D, ...). Céc tai liéu bang tiéng
nude ngoai phai gitt nguyén van, khong phién am, khong dich, ké ca tai liéu bang tiéng Trung Quoc Nhat, ...(d6i
v6i nhiing tai liéu bang ngon ngir con it nguoi biét ¢6 thé thém phan dich tiéng Viét di kém theo mdi tai lidu).
b) Tai licu tham khao xep theo thtr tw ABC ho tén tac gia theo thong 1€ cta tirng nude:
- Téac g1a la nguorl nudc ngoai: xep thtr ty ABC theo ho
- T4c gia 1a nguoi Viét Nam: xép thir tw ABC theo tén nhung van giit nguyén thir tu thong thudng cua tén
nguoi Viét Nam
- Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo thir ty ABC tir dau cua tén co quan ban hanh bao cao hay an
pham, vi du: Tong cuc Thong ké xép vao van T, B6 Giao duc va Pao tao xép vao van B, .
¢) Tai liéu tham khao 1a sach, khoa luan, luan vin, ludn 4n, bao céo phai ghi day du cac thong tin sau:
- tén tac gid hodc co quan ban hanh (khong c6 dau ngan cach)
- (ndm xuat ban) (dat trong ngoac don, day phay sau ngoac don)
- tén sich, luan 4n hodc béao cdo, (in ngh1eng, dau phay cudi tén)
- nha xuat ban, (dau phay cuoi tén nha xuat ban)
- noi xuat ban. (ddu chim két thuc tai liéu tham khao)
d) Tai liéu tham khao 14 bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn sach, ... ghi day di cac thong tin sau:
- tén céc tac gia (khong co dau ngan céch)
(nam cong bd), (dat trong ngoac don, dau phay sau ngodc don)
“tén bai bao”, (dat trong ngoac kép, khong n nghleng, dau phay cudi tén)
- ten tap chi hoac tén sach, (in nghiéng, dau phay cudi tén)
- tap (khong c6 dau ngan céch)
(so) (dat trong ngodc don, dau phay sau ngoac don)
- ¢ac so trang (gach ngang gura hai chir so, dau cham két thuc)
Can chu ¥ nhiing chi tiét vé trinh bay néu trén. Néu tai liéu dai hon mot dong thi nén trinh bay sao cho tir
dong thtr hai Iui vao so véi dong thir nhat 1 cm dé phan tai liéu tham khao duogc rd rang va dé theo doi.
e) Tai li¢u khai thac tryc tuyén (trén mang):
Phan ngudn gbc tai liéu phai ghi dudng dan t6i tan dia chi ctia vin ban trich dan (tén tép c6 phan mo rong
la *.html, hoac *.doc, hodc *.pdf) va ngay thang nam khai thac tai li¢u.

CHUONG IV
T6 chirc danh gia khéa lun tot nghiép Diéu 15. Tiéu chuin va thang diém
danh gia KLTN
KLTN dugc danh gia theo thang diém 10, v&i 3 tiéu chuén. Tiéu chuin 1 ¢ 3 tiéu chi; tiéu chuén 2 c6 4
tiéu chi; tiéu chuan 3 ¢6 2 tiéu chi. Cu thé nhu sau:



Tiéu chuin, tiéu chi dénh gi4 i
m toi
da
Tiéu chuén 1: Hinh thitc KLTN (chung cho ¢4 nhém 1.
KLTN) 5
1. Céu tric khoa ludn hop 1y, bd cuc chit ché rd rang, trinh 0.
bay ding quy dinh 5
2. Trich dan va trinh bay tai liéu tham khao, hinh v&, bang 0.
biéu rd rang va ding quy dinh 5
3. Ngon ngit trong sang mach lac, khong c6 16i chinh ta, 16i in, 0.
an 5
Tiéu chuén 2: N§i dung ciia KLTN (chung cho ci nhém 6.
KLTN) 0
4. Pat van dé, néu dugc tinh cap thiét cta dé tai, xac dinh 1.
muc dich, muc ti€u, nhiém vu nghién ctru mot cach rd rang 0
hop ly
5. Noi dung nghién ctru: khdi luong cong viéc hop 1y, tu lisu | 2.
nghién ctru chinh xac phu hop, nhan xét xac dang, kha nang 0
suy luan phan tich, tong hop t6t
6. Phuong phap nghién ctru: biét van dung cac phuong 1.
phap pht hop v6i ndi dung nghién ciru ciia dé tai 0
7. Két qua: chinh xac, c6 kha niang sang tao, phat hién va 2.
giai quyét van dé, c6 gi tri thuc tién khoa hoc 0
Tiéu chuin 3: Tra 10i cAu héi (riéng cho tirng SV) 2.
5
Tra 16i dung, dap ung duoc yéu cau cau hoi dat ra 1.
5
Tra 101 luu loat, thong minh sang tao 1.
0

Tuy theo didc thu cua timg linh vuc dao tao, truong khoa/ nganh dao tao c6 thé bao cao Hiéu trudng diéu
chinh tiéu chudn va thang diém danh gia KLTN va phai cong bd cong khai.
Diéu 16. T6 chirc danh gia KLTN
1. Xét dé nghi cua cac trudong bd mon, truong khoa/ nganh ra quyét dinh thanh lap Hoi dong chim KLTN
va cong bo lich chdm KLTN. Thanh phan Hoi dong gom:
Chu tich va 02 ty vién; mot uy vién la GVHD, mot iy vién la phan bién kiém thu ky Hoi déng. Lich chdm
KLTN phai dugc giri vé Phong Dio tao dé theo dai.
2. Trinh tu bu6i chim KLTN nhu sau:
a) Thu ky doc Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong.
b) Sinh vién bao céo tom tat KLTN (t6i da 15 phut).
¢) Phan bién doc nhéan xét KLTN.
d) Thanh vién Hoi dong dit cau hoi (01 hodc 02 cau/01 sinh vién) va sinh vién tra 10i cau hoi.
¢) GVHD doc nhan xét vé qua trinh thyc hién KLTN va nhan xét vé KLTN cua sinh vién.

f) Chu tich Hoi dong két luan.
g) Céc thanh vién Hoi dong cho diém vao phiéu danh gia KLTN (PL 10).
Piém cua KLTN la trung binh cong diém cua 3 thanh vién Hoi dong, lam tron dén
01 chit s6 thap phan, dugc céng bd cho sinh vién cudi budi cham.
3. Cac khoa/nganh dao tao tong hop két qua danh gia KLTN (phu luc 11)va bao cdo
vé Truong (giri cho Phong Pio tao).
4. Biém cua khoa luan theo thang diém 10 s& duoc quy doi vé thang diém 4 va tinh
vao diém trung binh chung tich lily toan khoa ciia sinh vién.
Piéu 17. Cong nhan két qua KLTN
1. Hiéu truong ra Quyét dinh cong nhan két qua KLTN, day méi 1a diém chinh thic



KLTN cua tung sinh vién.

2. Trude khi ra quyét dinh cong nhan két qua KLTN, néu thiy can thiét, Hiéu truong
t6 chie tham dinh két qua danh gia KLTN ciia khoa/ nganh.

Diéu 18. Ché d9 bao cdo va lvu triv

1. Khoa/ nganh bao cdo Hi¢u trudng (qua Phong Dao tao):

a) Danh sach sinh vién chinh thirc dugc lam KLTN (phu luc 2);

b) Bang tong hop két qua danh gia KLTN (phu lyc 11).

2. Ho so huéng dan KLTN duoc luu trir tai khoa/nganh tbi thiéu 2 nim, bao gém:
Danh sach sinh vién chinh thirc duge lam KLTN; KLTN va tém tat KLTN; cac Quyét
dinh thanh 1ap Hoi ddng cham KLTN; Phiéu danh gida KLTN; Bang tong hop két qua danh
gia KLTN; Cac quy dinh khéc ctia khoa/ nganh vé hoat dong KLTN.

3. KLTN dat loai xuét sic va loai gi6i dugce luu trir 1au dai tai thu vién khoa/ nganh va
trang web cua khoa/nganh.

Piéu 19. Kinh phi thye hi¢n

1. N6i dung va mtc chi: theo quy dinh trong Quy ché chi tiéu noi bo cua Trudng.

2. Quan 1y va quyét toan: thyc hién theo quy dinh hién hanh.

CHUONG V
Diéu khoan thi hanh Diéu 20. Diéu
khoén thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
2. Quy dinh nay c6 thé diéu chinh, bd sung trong qua trinh thyc hién.
3. Céac phong, khoa/ nganh dao tao, cac don vi c6 lién quan, can b va giang vién
trong truong chiu trach nhiém thi hanh quy dinh nay.



