Quy trinh cap cac loai giay xac nhan

(giay xac nhan tam hoan nghia vu quan sw, gidy xac nhan sinh

vién, giay xac nhan vay von ngan hang)

a. P6i twong thuc hién

Phong Cong tac Sinh vién, khoa, sinh vién.

b. Co sé thuc hién

Dit liéu ddng ki Gidy x4c nhan truc tuyén.

c. Trinh ty thwe hién

STT Trinh ty Trach nhiém Thoi han giai quyét

1 [ Ding ky GXN truc tuyén ] Sinh vién

2 Téng hop danh sach P.CTSV

3 Xét duyét trinh ky P.CTSV 3 ngay ké tir ngay
SV dang ky thanh

- cong
4 Nhan Giay xac nhan cua Sinh Céc Khoa
vién tai phong CTSV
5 L Sinh vién nhan tai

Tra két qua cho sinh vién

Khoa

Budc 1: SV dang ky truc tuyén trén trang web Phong Cong tac Sinh vién (sit dung

tai khoan mé s6 SV va mat khau dung dé ding ky mon hoc). (http:/ctsv.sgu.edu.vn).

Budc 2: Phong Cong tac Sinh vién tong hop danh sach sinh vién d dang ky.

Budc 3: Phong Cong tac sinh vién xét va trinh Ban Giam hiéu ky duyét

Bude 4: Can b van phong khoa lién hé Phong Cong tac Sinh vién dé nhan cac

loai giay Giay xac nhan.

Budc 5: Cac Khoa tra két qua cho sinh vién




Luuy:
+ Gidy xdc nhdn tam hodn nghia quén sw dwoc dang ki 1 lan méi hoc ky.
Poi twgng: Sinh vién nam, Hé chinh quy.
+ Gidy xdc nhdn vay von ngdn hang dwoc dang ki 1 lan méi hoc ky.
+ Gidy xdc nhdn sinh vién dwoc dang ki 02 thang 1 lan.
d. Thoi gian giai quyét
3 ngay lam viéc (tuy theo dién bién tién do thuc té.).
e. Cong bo két qua
Danh sach Gidy xac nh4n di in duoc thong bao va cip nhat hang ngay trén

trang web Phong Cong tac Sinh vién.



